Matetska Skola Orlova — Lutyné Ke Studance 1033 okres Karving,

piispévkova organizace

C.J.:  204/2025 V Orlové 1. 9. 2025

Skolni #4d

Skolni ¥4d upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupct  déti
Matefské Skoly Orlova — Lutyn& Ke Studance 1033 okres Karvina, piispévkova organizace
a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht s pracovniky Skoly. Na zakladé ustanoveni
§ 30 zdkona ¢&. 561/2004 Sb., skolsky zakon, ve znéni pozd¢jsich predpisi vydava teditelka
Skoly tento Skolni fad.

Obecna ¢ast

Zpracovala: PhDr. Be. Karin Fodorova PhD.
Schvalila: feditelka Skoly, podpis:

Cislo jednaci: 203/2025

Platnost: 1. 9. 2025

Pocet priloh: Kritéria k pfijeti ditéte do MS, Organizace $kolniho roku

1. Uvod

Reditelka Matefské Skoly Orlova-Lutyng Ke Studdnce 1033 okres Karvind, ptispévkova
organizace, vydava Skolni fad v souladu:

s § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon, v platném zné&ni
vyhlaskou €. 14/2005 Sb., predskolnim vzdélavani, v platném znéni

Umluvou o pravech ditéte, kterd vstoupila v platnost v souladu se svym &lankem 49 odst. 1
dnem 6. Ginora 1991

Skolni tad je zvefejnén na pifstupném mist¢ v MS a prokazatelnym zptsobem s nim byli
seznameni vSichni zaméstnanci $koly. MS informuje o jeho vydani a obsahu zikonné
zastupce nezletilych déti.
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Spoluprice s rodi¢i

® Rodi¢e mohou dobrovolng pomahat pfi organizaci akei.

Prava a povinnosti ditéte
Préava ditéte:

e naochranu pred diskriminaci,

° narespekt jako jedinec a individualita,

* naemocné kladné prostiedi a projevy lasky.
Povinnosti ditéte:

° 0znamit Uraz uditelce,

e dodrZovat pravidla souziti v M$ a pokyny zaméstnanc,

e Setrné zachazet s hrackami a pomickami,

* neubliZovat si a vzajemné si pomadhat,

e dodrZovat osobni hygienu,

e hlasit uditelce ptant, potieby nebo projevy nasili.
Systém péce o déti s pFiznanymi podpiirnymi opatienimi a d&ti nadanych
Podpiirnd opatteni 1. stupné:

 rozhoduje feditelka, u¢itelka zpracuje plan pedagogické podpory.

* pokud nestaci, doporudi se vySetfeni ve $kolském poradenském zatizeni.
Podpiirna opatteni 2.—5. stupné:

* podminkou je doporugeni SPZ a souhlas zékonného zastupce,

o feditelka zah4ji poskytovani podpory bezodkladné, vyhodnocuje prib&zng (min. 1x
ro¢ngé).

Nadané d&ti:

o Skola vytvaiq podminky pro rozvoj jejich potencialu a zajistuje stanovena podpiirng
opatieni.

Podrobnosti o pravidlech vzijemnych vztahi se zaméstnanci ve skole

Vztahy mezi zaméstnanci, détmi a rodi¢i se zakladaji na vzdjemné ucté, respektu, divete
a zdvofilé komunikaci.

Pedagogi¢ti pracovnici vydavaji détem a rodi¢tim pouze pokyny souvisejici s vychovou,
vzd€lavanim a organizaénim fadem Skoly.

Osobni tdaje ditéte jsou diverné a chranéné dle zékona o ochrang osobnich udaji.




Organizacni c¢ast

9. Prijimani déti do mateiské $koly

Do matefské Skoly jsou ptijimany déti ve véku zpravidla od 3 do 6 let, nejdiive viak d&ti od 2
let, toto ustanoveni plati do 31. 8. 2020 (§ 34 odst. 1).

9.1 PredSkolni vzdélavani je povinné pro déti, které dosahly od pocatku $kolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dit¢ dosahlo patého roku v&ku (§ 34 odst. 1, narok d&ti, pro které j je
predSkolni vzdélavani povinné, piijeti do spadové mateiské skoly).

Piijiman{ déti do matefské Skoly se provadi formou zapisu k predskolnimu vzd&lavani.
Termin a misto zapisu stanovi feditelka mateiské $koly po dohod& se ziizovatelem (od 2.
kvétna do 16. kvétna) a zvetejni je zpisobem v misté obvyklym (informacni plakaty, webové
stranky Skoly a obce, ...) (§ 34 odst. 2).

Pred zapisem novych déti do MS probih4 ve skole tzv.“ Den otevienych dveti“. Déti mohou
byt do MS piijimany i v priibéhu $kolniho roku do naplnéni kapacity skoly.

9.2 Dit¢ do MS piijima feditelka MS na zdkladé Zadosti zakonnych zastupct.. Zakonny
zastupce vyplni pii zapisu zadost o pfijeti ditéte, pfihlasku ke stravovani ditéte, dohodu o
dochazce ditéte do MS, souhlas se zpracovénim osobnich udaji, zaroven obdrzi Evidenéni list
ditéte a formulat pro détského I¢kare, ten vyplni a necha potvrdit détskym lékatem a stvrdi
podpisy zakonnych zastupcti. MS muiZe prljmou‘[ pouze dité, které se podrobilo stanovenym
pravidelnym ockovanim, méa doklad, Ze je proti nakaze imunni nebo se nemiZe ockovani
podrobit pro trvalou kontraindikaci a s vyjimkou t&ch, kte¥{ maji dochazku jako povinnost.
Zakonny zéstupce ditéte poskytuje matefské Skole nezbytné udaje pro zapis ditéte dle
spravniho fadu, které jsou uréujici pro rozsah naleZitosti.

9.3 Na zaklad¢ zadosti o pfijeti a vyplnéného Evidenéniho listu ditéte a lekalikym
potvrzenim, ze se dité podrobilo_ stanovenych pravidelnych ockovani, vyda feditelka MS
~Rozhodnuti o pfijeti ditéte do MS«, Reditelka MS miize vydat rozhodnuti o nepfiijeti ditste
do MS.

9.4 K piedskolnimu vzdélavani se pfednostn& piijimaji d&ti v poslednim roce pred zahdjenim
povinné dochazky. Pokud nelze toto dit& piijmout z kapacitnich dtvoda, zajisti ztizovatel —
Meésto Orlova zatazeni ditéte do jiné MS. Pokud pocet piihlaSenych déti prekro&i kapacitu
Skoly, rozhodne feditelka MS o ptijeti déti podle kritérii v dané posloupnosti (viz p¥iloha
Kritéria pro pijeti ditéte do MS* pro dany $kolni rok).

9.5 O zafazeni zdravotn& postizeného ditéte do MS rozhoduje feditelka Skoly na zakladé
pisemného vyjadieni détského Iékafe a pedagogického-psychologické poradny nebo specialné
pedagogického centra prislusného zaméfeni.

9.6 zakonny zastupce miZe vyuZit adaptani program $koly — muZe se Glastnit se svym
dit€tem v priibéhu dne (ranni vychovné innosti, pobyt na zahradg), pokud je to pro adaptaci
ditéte pfinosné a pokud to dovoluji podminky t¥idy (vZdy po domluvé s uéitelkou).

9.7 Déti s odlozenou 8kolni dochdzkou jsou piijimany do matetské Skoly na zakladg
rozhodnuti feditele ZS o odkladu povinné Skolni dochazky (§ 37 odst. 3 zakona ¢. 561/2004




Pokud nepfihlasi zdkonny zastupce dité k povinnému piedskolnimu vzdélavani, dopusti se
prestupku podle § 182 a skolského zakona (§ 182 a).

11.2 Dité, pro které je ptedskolni vzdélavani povinné, se vzd&lava ve spadové mateiské skole,
pokud se zdkonny zastupce nerozhodl pro jinou mateiskou $kolu nebo pro individudlni
vzdélavani ditéte (§ 34 a odst. 2).

11.3 Zékonny zastupce je povinen zajistit povinné piedskolni vzdélavani formu pravidelné
denni dochazky v pracovnich dnech. Rozsah povinného piedikolniho vzdélavani je stanoven
na 4 hodiny denné. Povinny rozsah vzdélavani stanovila feditelka §koly, a to v dobé od 8 hod.
do 12 hod. (§ 1 ¢ vyhlasky &. 14/2005 Sb.).

11.4 Povinnost piedSkolntho vzd€lavani neni déna ve dnech, které piipadaji na obdobi
Skolnich prazdnin.

Zustava ale pravo ditéte vzdélavat se v matefské $kole po celou dobu provozu, v némz je
vzdélavano (§ 34a odst. 3).

11.5 Zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dit&, které plni povinné piedskolni
vzd€lavani, dochazelo fadné do $koly. Zanedbava-li pééi o povinné piedskolni vzdélavani,
dopusti se tim prestupku podle 182 a $kolského zdkona. (§ 182 a zakona &. 561/2004 Sb.,
Skolsky zakon)

12. Omlouvani nepiitomnosti ditéte
12.1 Neptitomného ditéte omlouva zdkonny zastupce ditéte.
12.2 Reditelka mateiské skoly je opravnéna pozadovat dolozeni diivodli nepiitomnosti ditéte.

12.3 Zékonny zastupce je povinen dolozit divody nepfitomnosti ditéte nejpozdgji do 3 dnl
ode dne vyzvy feditelky Skoly.

Oznameni nepfitomnosti je mozné provést:

a) telefonicky (ucitelka Skoly zapiSe neptitomné ditéte na p¥islusny seznam),

b) pisemné ucitelce na t¥idé,

¢) osobné¢ ucitelce.

Tridni ucitelka eviduje Skolni dochdzku své t¥idy. V piipadé neomluvené absence nebo
zvySené omluvené absence informuje tfidni uditelka Feditelku 3koly, kterd poskytnuté
informace vyhodnocuje. Pfi zvy$ené omluvené nepiftomnosti ovéiuje jeji vérohodnost.

12.4 Omlouvani neucasti déti ve vzdélavani v povinném ro&niku predskolniho vzdélavani

Reditelka mateiské koly je opravnéna pozadovat dolozeni diivodl nepfitomnosti ditéte.
- Zakonny zastupce je povinen dolozit divody nepfitomnosti ditéte nejpozdéji do 3 dnl ode
dne neptitomnosti ditéte:

a) telefonicky

b) vzdy pisemné

c) osobné

- Uvolilovani déti plnicich povinné piedskolni vzdélavani (pfedem znama absence):
a) pisemné
b) osobné




15. Platby v materské Skole

PenéZni styk v MS — stravné — zajist'uje vedouct jidelny ZS poskytujici stravovani.

15.1 Uplata za piedskolni vzd&lavani v MS j Je platba, kterd je pro zékonné zastupce povinna,
je nedilnou souéésti rozpo&tu MS. Opakované neuhrazeni této platby v MS je povazovéano za
zavazné poruSeni provozu MS a vkonetném disledku mtZe byt divodem pro ukondeni
dochazky ditéte do MS.

15.2 Dalsi podrobnosti k tplaté za ptedskolni vzdélavani viz. Smérnice o vybéru uplaty
predSkolni vzdélavani.

Stravovani ditste:

Dité, kter¢ je ptitomno v dobé podavani jidla, se stravuje vzdy. Stravovani je pro kazdé
dité mateiské Skoly celodenni.

Stravné se hradi vzdy na zadatku b&Zného mésice, a to zpétné po stravovani ditdte
vminulém mésici (napt. mésic zafi se hradi az v mésici #jen). Vyse uplaty za
stravovani je vyvéSena na informativni ndsténce na kmenové t¥id¢ ditéte mateiské
Skoly.

16. Provoz MS

Provoz matetské skoly je od 6 do 17:00 hodin.

Ptichod do MS je od 6:00 do 8:00 hodin. VSechny déti se schazeji v ¢ase od 6:00 hodin
na 2. tifd¢. V 6:45 a v 7:00 hodin se déti odvadi do kmenovych tfid.

Po ob&dé se déti vyzvedavaji v dobg& 12:00 — 12:30 hodin.

Odvédéni déti z MS probiha v dob& od 14:30 — 17:00 hod. Z provoznich diivodu se déti
na 5. tfid¢ rozchazeji do 15:30, a 6. t¥{d& 15:45 hodin, po této hodiné se rozchazeji na 2.
tfid¢, na niZ je provoz do 17:00 hodin. Na ostatnich tiid4ch je provoz do 16:00, poté se
déti rozchdzeji na 2. t¥{de€, provoz do 17:00 hodin, tzn. v 17:00 se mateiska kola
uzavira!

Déti prichazeji do MS do 8:00 hodin, jinak po dohodé s t¥idni ugitelkou podle aktualni
potieby zakonnych zastupci.

Zékonni zastupci omlouvaji déti den pfedem do 9:00 hodin, a to telefonicky nebo
osobn& ucitelce na kmenové tiidé anebo na telefonni &islo dané tiidy (uvedené na
webovych strankach MS a informativnich nasténkéch v atné téidy).

Déti, které maji povinnou predskolni dochézku, omlouvaji zakonni zastupci pisemné
vitzv. omluvném list¢, ktery je k dispozici vkmenové tfidé nebo telefonicky na
telefonni ¢islo kmenové t¥idy jeji uditelce.

Zéakonni zastupci preddvaji dité do MS zcela zdravé, bez priznak(i nemoci &i infekce.
Trvaly kaSel, prQjem, zvraceni, pietrvavajici ryma, Cervené spojivky o&i, opary a
podobné pfiznaky jsou pfiznaky nemoci, i kdyz dé&ti nemaji teplotu. V piipadé zjisténi
pfiznaku nemoci u ditéte v priib&hu dne jsou zékonni zastupci telefonicky informovani
a vyzvani k zajisténi dal$i zdravotni péce o ditg.

Vyskytne-li se u ditéte infekéni onemocnéni, zakonni zastupci tuto skutednost
neprodlené ohlasi MS.

Ucitelky odpovidaji za déti od doby, kdy dit¢ osobn& pievezmou od zakonného
zastupce nebo jimi povéfenych osob az do doby, kdy je opét zadkonnym zastupctim
nebo povéfenym osobam. Jiné osoby, nez zakonni zastupci ditéte mohou vyzvednout




Zakonni zastupci jsou povinni dit& vyzvednout a opustit prostory MS véas, tj. do 16.00 hod.
nebo do 17:00 hodin na 2. ti{dé.

Postup pri nevyzvednuti ditéte ve stanovenou dobu
Utitel telefonicky kontaktuje zdkonného zastupce.

Pokud zdkonny zastupce pisemné povefil k vyzvednuti jinou osobu, u¢itel kontaktuje tuto
osobu v pifpadé, ze zdkonny zastupce neni v daném okamziku dostupny na Zadném
poskytnutém kontaktu.

V pfipad¢, Ze neni dostupny zakonny zastupce ani povéiend osoba, je ugitel povinen déle
vykondvat dohled nad ditétem, coZ v praxi znamena ziistat s nim v matei'ské $kole.

Utitel je povinen se dale prib&zné pokouset kontaktovat zakonné zastupce, piipadné pisemné
poveiené osoby. Pokud se uciteli nepodati kontaktovat zddnou vyse uvedenou osobu do 45

minut po uzavieni matetské Skoly, je opravnén kontaktovat orgn socialng-pravni ochrany
ditéte (OSPOD).

Pro ziskani kontaktu na osobu, kterd mé ze strany OSPOD pohotovostni sluzbu, mize ucitel
kontaktovat pfislusny obecni ufad nebo Policii CR, pifpadné Méstskou policii, pokud v obci
pusobi. Ve spolupraci s policii zajisti pfedani ditéte pracovnikovi OSPOD.

Ucitel neni opravnén svévolné opustit s ditétem prostory matei'ské $koly a dité predat v misté
Jeho bydlist€ nebo jiné osobg, nez zakonnému zastupei nebo jim povétené osobs. Nepripustné
je 1 zajisténi péce o dit€ v bydlisti ucitele.

Pokud timto pozdnim vyzvednutim ditéte vznikne $koda, méa zakonny zastupce povinnost
podle § 2910 obcanského zékoniku tuto $kodu uhradit.

18. 1 Postup pri vyzvedavani ditéte z MS po skonéeni provozu do 45 minut po uzavi‘eni a
neuspéiném kontaktovani rodi¢i, zakonnych zastupcii

Ucitelka 45 minut po uzavieni MS bude kontaktovat zékonného zastupce nebo osoby uvedené
jako opravnéné v evidenénim listu k vyzvedavani ditéte:
- v ptipadé neuspéchu, bude MS kontaktovat Policii CR, Méstskou policii a pozada ji
o soucinnost pii predani ditéte ucitelkou,
- Policie CR, Msst. Policie zajisti odvoz ucitelky s dit¢tem do mista uvedeného
v evidenénim listu ditéte,
- pokud se nepodaii dit¢ pfedat nikomu z osob opravnénych k prevzeti ditéte, bude
policie kontaktovat sluzbu konajiciho zaméstnance OSPOD, ktery dité¢ od pedagoga
pievezme.

19. Kontakt s détmi
Utitelky piistupuji k détem s respektem, empatii a podporou.

Dé&ti maji stejna prava i povinnosti, nikdo neni znevyhodiiovan.




Pokud se u ditéte projevi zndmky nemoci v pribéhu dne (teplota, zvraceni apod.) budou pani
ucitelky postupovat takto:

- telefonicky uvédomi zédkonného zéstupce o stavu jeho ditéte a vyzve ho k vyzvednuti
ditéte z matetské Skoly, zdkonny zastupce potvrdi Skole SMS nebo emailem, Ze byl
informovan $kolou o stavu svého ditéte;

- zékonny zastupce si dit¢ s projevujicimi se znamkami nemoci vyzvedne z matetské
Skoly do jedné hodiny od oznameni ucitelkou;

- pokud tak neucini, bude kontaktovan organ socialni péée OSPOD, kterému bude
oznameno, Ze si zadkonni zastupci nevyzvedli své nemocné dit¢ ve stanovené 1huts, a
budou vyzvani, aby se pfisli podivat.

PANI UCITELKY ANI ZAMESTNANCI SKQLY NEPODAVAJI DETEM ZADNE LEKY
NAORDINOVANE LEKAREM NEBO RODICEM! (mohou podat jen v tom piipadg, jde-li

0 zachranu Zivota nebo zamezeni vazného poskozeni zdravi (z. &. 372/2011 Sb., o zdravotnich
sluzbach)
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podminek:

- zakonny zastupce pisemné udéli souhlas k poskytnuti 1éku,

- preda uciteli podrobnou zpravu od 1ékaie k podavani 1éku,

- typ zdravotniho znevyhodnéni,

- jak se projevuje,

- zda hrozi nenadalé zhor$eni a co v tom piipadé délat,

- zpusob péce o dite,

- pravidla podavam 1éku (co se stane, kdyz nebude 1¢k podan)

- NA ZAKLADE LEKARSKE ZPRAVY REDITELKA SKOLY ROZHODNE, ZDA
JE SCHUDNE A V MOZNOSTECH SKOLY LEK DITETI PODAVAT!

V MS je béhem celého dne dbano na spravné vedeni zdravotni pé&e, vétrani mistnosti,
vytirani, umyvani, vynaseni odpadkii, otuZovani vzduchem a vodou dle pocasi.

Détem jsou vst€povany zasady dodrzovani spravnych hygienickych navyki, kdy MS navazuje
na détmi jiz ziskané navyky z domova (tileté dit¢ by mélo samostatné zvladat osobni
hygienu).

VSichni zaméstnanci jsou povinni okam?zit& poskytnout prvni pomoc pti jakémkoliv traze, v
pripad€ potieby piivolaji l1ékaiskou pomoc, v nezbytné nutném piipadé zajisti prevoz
zranéného do zdravotnického zatizeni. Zaroven jsou povinni bezodkladné informovat
feditelku Skoly a zdkonné zastupce ditéte.

Pani ucCitelky se fidi ,,Smogovym systémem®, pravideln& sleduji stav ovzdusi v na§em mésté a
podle toho vyuzivaji zvlhéovage vzduchu, vétraji, voli pobyt déti venku.

VYSKYT VSIi

Zavsivenost (pedikuléza) je ptedev§im problém spolecensky, napadené déti se citi nedisté,
poniZené a vyloucené nejen ze spolecnosti svych vrstevnikd, ale i dospélych (uditeld,
ptibuznych apod.).




VSechny véci maji déti podepsany — zvlasteé pak pyzamka, punCochéce, veSkerou obuv a
takové véci, které je mozné lehce zaménit.

Rodice udrzuji véci déti v Eistote — 1x tydné je nosi domt vyprat.

Doporudujeme, aby rodi¢e nedavali svym détem do MS Zadné cennosti (zlaté fetizky,
prstynky, ndusnice apod.), hracky, bizuterii, mobilni telefony aj., za jejich ptipadnou ztratu
MS nerugi.

Navic je jimi ohrozeno bezpedi déti — mohou se stat pfiginou traz!!!!

Toto doporuceni se netyka plySovych ,,mazli¢ka“, které si déti mohou piinést k odpolednimu
odpocinku.

Zakonni zastupci maji zodpovédnost za odlozené véci v Satné.
Organizace dne v MS ve t¥idach:
6.00 — 8.00 - schazeni déti — spontanni hry — individualni prace s détmi
8.00 - 9.45 - spontanni ¢innosti § individudlni prace s potfebnymi détmi — riizné
druhy ¢innosti, véetné didakticky zacilenych— pohybové chvilky a cviéeni
POVINNA PREDSKOLN{ DOCHAZKA
8.15 - 9.00 - hygiena — svacina (postupna nebo frontalni)
9.45 —11.45 - ptiprava na pobyt venku — pobyt déti venku (dle vhodného pocasi do
12.00 hodin)
11.45 — 12.15 - hygiena — ob&d — hygiena
12.15 - 12.30 - rozchéazeni déti — piiprava na odpocinek — previékani déti
12.30 — 14.00 - poslech pohadky, relaxa¢ni hudby, ukolébavky — odpocinek a spanek déti-
klidové ¢innosti
14.00 — 14.15 - postupné vstavani déti — hygiena — pieviékani — stlani lehatek
14.15 — 14.45 - opakovaci chvilky — komunitni kruh — pohybové ¢innosti — logopedické
chvilky — volné hry déti
14.45 —- 15.00 - odpoledni svacina

15.00 — 17.00 - spontanni ¢innosti — hry — zajmové aktivity




