
Mateřská škola orlová - Lutyrrě Ke Studánce 1033 okres Karviná.

příspěvkov á or ganlzace

č..r., 20412025 V Orlové 1.9.2025

št olni řea

Školni řád upravuje podrobnosti k výkonu práv a povinností zákonných zásttrpcťr clětí
Mateřské Školy Orlová - Lutyně Ke Studánce 1033 okres Karviná, příspěvková otganizace
a Podrobnosti o Pravidlech vzájenrnýclr vztalrů s pracovníky školy. Na základě ustatrovení
§ 30 zákorraČ.56l12004 Sb., školský zákon, ve znětrí pozdějších pr,edpisťr vydává ředitelka
školy terrto školní řád.

obecná část

Zpracovala: PlrDr. Bc. Karirr Fodorová PhD.

Schválila: ředitelka školy, podpis:

Číslo ;edna cí: 2O3 l2O25

Platnost: 1.9,2025

počet příloh: kritéria k přijetí dítěte do Mš, organizace školního roku

1. Úvod

Ředitelka Mateřské_ Školy orlová-Lutyně Ke Studánce 1033 okres Karvitrá, příspěvková
organizace, vydává Skolní řád v souladu:

s § 30 zákonač.56112004 Sb., školský zákon,v platrrém znění

vyhláškou č,14/2005 Sb., předškolním vzdělávání. v platném znění

Úmluvou o Právech dítěte, která vstoupila v platnost v souladu se svýnr článkern 49 oclst. 1

dnem 6. února 1991

Škohi řád je zveřejrrěn na přístupném místě v MŠ a prokazatelrrýrrr zpťrsobern s rrím byli
seznámeni vŠiclrni zaměstnanci školy. MŠ informuje o jelro vydátlí a obsal-ru zákonné
zástupce nezletilých dětí.



4. Spolupráce s rodiči

o Rodiče nrohou dobrovolně pornáhat při organizaci akcí,

5. Práva a povinnosti dítěte

práva dítěte:

r D& ochranu před diskriminací,

. na respekt jako jedinec a individualita,

. na emočně kladrré prostředí a projevy lásky.
povinnosti dítěte:

. oznámit úraz učitelce,

. dodržovat pravidla soužití v MŠ a pokyny zaměstnanců.

. šetrně zacházet s hračkarni a pomťtckami,

. neubližovat si avzájenněsi ponrálrat,

. dodržovat osobní hygienu,

. hlásit učitelce přání, potřeby nebo projevy rrásilí.

6, systém péče o děti s přiznanými podpůrnými opatřeními a dětí nadaných
Podpůrná opatření 1. stupně:

, rozhodqje ředitelka, učitelka zpracujeplán pedagogické poclpory.

' Pokud nestaČÍ, doPoručí se vyšetření ve školském poradens kém zařízení.
Podpůrná opatření 2.-5. stupně:

o podrnínkou.je doporučerrí špz asouhlas zákonnélio zástupce,

' 
,T!;Tj:a 

zaháji poskytováIrí podpory bezodkladně, vyhodnoctrje prťrběžně (rrlin. lx

Nadarré děti:

' 
:i:iilY.tváři 

PodrnínkY Pro rozvoj .je.iich poterrciálu a za.jišt,r-rje stanovená podpůrná

7, Podrobnosti o Pravidlech vzájem nýchvztahů se zaměstnanci ve škole

J;l1}.,il1l;Til:i.nci, dětmi a rodiči se zakládal í na vzá.iemtré ťtctě, respektu, clťrvěře

PedagogiČtí Pracovníci vYd,ávají dětenr a rodičůrrr pollze pokyny souvise.jící s výcliovott.vzděláváním a organizačnírr-r r'ádem školy.
osobní Údaje dítěte jsou dŮvěrné a chráněné dle zákonao oclrraně osobních ťrda.jťr.



Organizační část

9. Přijímání dětí do mateřské školy

Do mateřské školy jsou přijímány děti ve věku zpravidla od 3 do 6 let, ne.jdříve však děti od 2
let, toto ustanovení platí do 31. 8.2020 (§ 34 odst. 1).

9.1 Předškolní vzdělávání je povinné pro děti, které dosáhly od počátktr školriího roku. který
riásleduje po dni, kdy dítě dosáhlo pátého roku věku (§ 34 odst. 1, nárok dětí, pro které.je
předškolní vzdělávání povinné, přijetí do spádové mateřské školy).

Přijímání dětí do rnateřské školy se provádí formott zápisu k př,edškolnímr-r vzclělávárrí.
Termín a místo zápisu stanoví ředitelka rnateřské školy po dohodě se zř.izovatelem (ocl 2.
května do 16. května) azveřelnije zpťrsobem v nrístě obvyklýrn (infirmační plakáty, 1,1,e1.1rlllé

stránlry školy a obce, ...) (§ 34 odst. 2).

Pr'ed zápisem nových dětí do MŠ probílrá ve škole tzv." Den otevřenýclr dveří". Děti n-rolror_r
být do Mš pr'ijímány i v průběhu školního roku do rraplnění kapacity šloly,

9.2 Ditě do MŠ přijímá ředitelka MŠ na základé žádosti zákorrrrých zásttrpcťt. Z,á|<orlrlý
zástupce vyplní při zápisu žádost o přijetí dítěte, přihlášku ke stravovár-rí dítěte, dohoclu o
docházce dítěte do MŠ, souhlas se zpracováním osobních údaiů, zároveň ob&ži Eviderrčrrí list
dítěte a formulář pro dětskélio lékaře, ten vyplní a nechá potvrdit dětským lékařern a stvrclí
PodPisY zákonných zástupců. MŠ může přijmout pouze dítě, které se podrobilo statrovetrýnr
Pravidelným oČkováním, má doklad, že je proti rrákaze imunní nebo se nernťtže očkovárlí
Podrobit pro trvalou kontraindikaci a s výjimkou těch, kteří nrají docházku.iako povinnost.
Zákonný zástupce dítěte poskytuje mateřské škole rezbytné údaje pro zápis clítěte clle
správního r'ádu, které jsou určující pro rozsah náležitostí.

9.3 Na základě žádosti o přijetí a vyplněrrého Evidenčrrího listr_r dítěte a lékařskýnr
potvrzením, Že se dítě podrobilo stanovených pravidelnýclr očkování, vydá r'editelka MŠ
,,Rozhodnutí o přijetí dítěte clo MŠ". Ředitelka MŠ mťlže vydat rozhodnuti o nepřiietí dítěte
do MS.

9.4 K Předškolnírnu vzdělávání se přednostně přijímají děti v posledním roce před zaliájerrír-t-l
povinné docházky. Pokud nelze toto dítě přijmout zkapacitních důvodů, zajistí zřizovate| -
Město Orlová zaŤazeni dítěte do jiné MŠ. Pokud počet přihlášených dětí překročí kapacitu
Školy, rozhodne ředitelka NaŠ p přiietí dětí podle kritérií v dané poslot,pr,osti (viz, pi.ilol-,u
,,Kritéria pro přijetí dítěte do MŠ" pro daný školrrí rok).

9.5 O zaŤazeni zdravotně postiženého dítěte do MŠ rozhoduie r'editelka školy rra zák|adě
písemného vyjádření dětského 1ékaře a pedagogického-psycliologické poradrry nebo speciálrrě
pedagogického centra příslušného zaměření.

9.6 zákonnÝ zástupce může využít adaptační program školy - může se účastIrit sc svýnr
dítětem v průběhu dne (ranní výchovné činnosti, pobyt na zahradě), pokud je to pro adaptaci
dítěte přínosné a pokud to dovolují podmínky třídy (vždy po domluvě s učitelkor_r).

9.7 Děti s odloženou školní docházkou jsou přijírnány do mateřské školy na základě
rozhodrrutí ředitele ZŠ o odkladu povinné školní d,ocházky (§ 37 odst. 3 zákona č, 56112004



Pokud nepřihlásí zákonný zástupce dítě k povinnému předškolnírnu vzclělávárrí, dopustí se
přestupku podle § 182 a školského zákona (§ 182 a).

11.2 Dítě, pro které je předškolní vzděIávání povinné, se vzdělává ve spádové nTateř,skó škole,
pokud se zákorrrrý zástupce nerozhodl pro jinou mateřskou školu rrebo pro inclividuální
vzděláváni dítěte (§ 3a a odst. 2).

11.3 Zákonný zástupce je povinen zajistit povinné předškolní vzdéIávání forrnu pravidelnó
denní docházky v pracovníclr dnech. Rozsalr povirrného předškolního vzdělávání.je statlovert
na 4 hodiny denně. Povinný rozsah vzděláváni stanovila ředitelka školy, a to v době od 8 hocl.
do 12 hod. (§ 1 c vyhlášky ě.l4l2005 Sb.).

11.4 Povinnost předškolního vzděIáváni není dána ve dneclr, které připadají rra období
školních prázdnin.
Zistává ale právo dítěte vzděIávat se v mateřské škole po celou dobu provoztl, v němž .jc
vzděláváno (§ 3aa odst. 3).

11.5 Zákonní zástupci mají povitrnost zajistit, aby dítě, které plní povinrré předškolní
vzděIávání, docházelo řádně do školy. Zanedbává-li péči o povirrné pr'edškolní vzdélávátlí,
dopustí se tím přestupku podle I82 a školského zákona. (§ 182 azákona č. 56112004 Sb.,
školský zákon)

12. Omlouvání nepřítomnosti dítěte

12.1 Nepřítomného dítěte omlouvá zákonný zástupce dítěte.

12.2 Ředitelka mateřské školy je oprávněnapožadovatdoložení důvodťr rrepřítomnosti dítěte.

12.3 Zákonný zástupce je povinen doložit důvody nept*ítomnosti dítěte rrejpozději do 3 drrťr
ode dne výzvy ředitelky školy.
Oznámení nepřítomnosti je možné provést:
a) teleforricky (učitelka školy zapiše nepřítomné dítěte na příslušný seznatrr),
b) písemně učitelce na třídě,
c) osobrrě učitelce.

Třídní učitelka eviduje školní docházku své třídy. V případě neomluvené absence trebo
zvýŠené omluvené absence informuje třídní trčitelka ředitelku školy, která poskytrrr_rté
informace vyhodnocuje. Při zvýšené omluvené nepřítornrrosti ověřuje její věrohodnost.

12.4 Omlouvání neúčasti dětí ve vzdělávání v povirrrrérn ročníku pr"edškolrrílro vzclělávání

Ředitelka rnateřské školy je oprávněna požadovat doložerrí dťrvodťr nepřítorrrnosti dítěte.
- Zákonný zástupce je povinen doložit dťrvody nepřítomnosti dítěte nejpozclěji do 3 dnťl oclc
dne nepřítomnosti dítěte:

a) telefonicky
b) vždy písemně
c) osobně

- Uvolňování dětí plnících povinné předškolní vzděIáváni (pr'edern známá absence):
a) písemně
b) osobně



tr5. Platby v mateřské škole

Peněžní styk v MŠ - stravné - zajišt'uje vedoucí jídelny ZŠ poskytující stravování.

15.1 Úplata za předškolní vzdělávání v MŠ je platba, která je pro zákonné zásttrpce povinná.
je nedílnou součástí rozpočtu MŠ. Opakované neuhrazenítéto platby v MŠ je považováno za
závaŽné porušení provozu MŠ a v konečném důsledku může být dťrvoden-r pro ukolrčerrí
clocházky dítěte do MŠ.

15.2 Další podrobnosti kúplatě za předškolní vzdělávání viz. Srněrnice o výběrtr úlplaty
předško iní v zdéIáv áni.

stravování dítěte:

- DÍtě, které je přítomno v době podávání jídla, se stravuie vždy. Stravovártí.ie pro každé
dítě rnateřské školy celodenní.

- Stravné se hradí vždy na začátku běžného měsíce, a to zpětně po stravovárrí dítěte
v minulém nrěsíci (např. měsíc záíi se hradi až v měsíci říjen). Výše ťrplaty za
stravování je vyvěšena na infornrativní nástěnce na kmenové třídě dítěte mateřské
školy.

16. Provoz MŠ

Provoz mateřské školy ie od 6 do ] 7:00 l-rodirr.
- Příchod do MŠ je od 6:00 do 8:00 hodin. Všechny děti se scházejí v čase od 6:00 hodirr

na 2. h'ídě. Y 6:45 av 7:00lrodin se děti odvádí do kmenových tříd.
- Po obědě se děti vyzvedávají v době 12:00 - l2:30 hodin.
- Odvádění dětí z MŠ probílrá v době od 14:30 - 17:00 hod,. Z provozních dťrvoclťr se clěti

na 5. třídě rozcházeji do 15:30, a 6. třídě 1 5:45 lrodin, po této hodině se rozcháze.ií rla 2.
tř"Ídě,nanižjeprovozdo 17:00hodin.Naostatníchtřídáchjeprovozdo l6:00,potése
děti rozcházejí na 2. tŤídě, provoz do 17:00 hodirr, tzn. v l7:00 se mateřská škola
lzavírá|.

- Děti pŤicházeji do MŠ do 8:00 hodirr, jirrak po dohodě s třídní irčitelkou poclle aktr_rálrií
potřeby zákonných zástupců.

- Zákonní zásttrpci orrrlouvají děti den předem do 9:00 hodirr, a to telcforricky nebo
osobně uČitelce na kmenové třídě anebo na telefonní číslo dané třídy (uvedené na
webových strárrkách MŠ a irrformativr-rích r-rástěrrkách v šatlrě třídy).

- Děti, které mají povinnou předškolní clocházku, ornlouvají zákonní zástupci písen,ně
vtzv. onrluvtrém listě, který je kdispozici vkmenové třídě nebo teleíbnicky rla
telelonní číslo kmenové třídy její učitelce.

- Zákonní zástupci předávají dítě do MŠ zcela zdravé, bez pííznakťt nenroci či infekce.
Trvalý kašel, průjen-r, zvracení, přetrvávající rýma, červené spojivky očí, opary a
podobné příznaky jsou přízrraky nemoci, íkdyž děti rrernají teplotu. V případě ziištění
příznaku nemoci u dítěte v průběhu dne jsou zákonni zástupci telefonicky informoválri
avyzváni k zaiištění další zdravotní péče o dítě.

- Vyskytne-li se u dítěte infekčrrí onemocnění, zákonni zástupci tttto skutcčnost
neprodleně ohlásí MŠ.

- Učitelky odpovídaji za děti od doby. kdy dítě osobr'ě př,evezmou od zákolrného
zástupce nebo jirni pověr'ených osob až clo doby, kdy je opět zákonnýrn zástupcťrn,
nebo pověř'eným osobám. Jiné osoby, než zákonní zástupci dítěte mohou vyzvedtlout



Zákonni zástupci j sou povirrrri dítě vyzvednout a opustit prostory MŠ včas, ti. do l 6.00 lrocl.
nebo do l 7:00 hodin na2. tŤídě.

Postup při nevyzvednutí dítěte ve stanovenou dobu

Učitel telefonicky kontaktuje zákonrrého zástupce.

Pokud zákonný zástupce písemně pověřil k vyzvednutí jinou osobu, učitel kolitaktrrje tr-rto

osobu v případě, že zákonný zástupce není v daném okarnžiku dostupný na žádrrérrr
poskytnuténr kontaktu.

V případě, že neni dostupný zákonný zástupce ani pověřená osoba, je Lrčitel povinen dále
vykonávat dohled nad dítětem , což v praxi znamená zťrstat s ním v rrrateřské škole.

UČitel je povinen se dále průběžně pokoušet kontaktovat zákonné zástupce, pr'ípadrrě písenrrrě
pověřené osoby. Pokud se učiteli nepodaří kontaktovat žádrrou výše uvedenou osobtt do 45
minut po uzavření rr.ateřské školy, je oprávrrěn kontaktovat orgán sociálrrě-právtrí ochralry
dítěte (OSPOD).

Pro získání kontaktu na osobu, která má ze strany OSPOD polrotovostní s|užbu, mťrže r_rčitcl
kontaktovat příslušný obecní úřad rrebo Policii ČR, pr'ípadrrě Městskor-r policii, pokud v obci
působí. ve spolupráci s policií zďlisti předání dítěte pracovníkovi ospoD.

UČitel není oprávněn svévolrrě opustit s dítětem prostory rnateřské školy a dítě přeclat v r-r'ístě
jeho bydliště nebo jiné osobě, než zákonnému zástupci nebo jím pověř,ené osobě. Nepr*ípustrlé
je i zajištění péče o dítě v bydlišti učitele.

Pokud tímto pozdním vyzvedrrutírn dítěte vznikne škoda, trrá zákonný zástupce povirrtlost
podle § 2910 občanského zákoníku tuto škodu ulrradit.

18. 1 Postup při vyzvedávání dítěte z MŠ po skončení provozu do 45 minut po uzavření a
neúspěšném kontaktování rodičů, zákonných zástupců

UČitelka 45 minut po uzavřeni H,lŠ bude kontaktovat zákor-rného zástupce rrebo osoby r:vedené
jako oprávněné v evidenčním listu k vyzvedávání dítěte:

- v případě rreúrspěchu, bude MŠ korrtaktovat Policii ČR, Městskou policii a požádá .1i
o součinnost při předání dítěte učitelkou,

- Policie ČR, Měst. Policie zajisti odvoz učitelky s dítětem do místa uvedenélro
v evidenčním listu dítěte,

- pokud se nepodaří dítě předat nikomu z osob oprávněrrých k pt'evzetí dítěte, bude
policie kontaktovat službu konajícího zaměstnance OSPOD, který dítě od peclagoga
převezme.

19. Kontakt s dětmi

Učitelky přistupují k dětem s respektem, empatií a podporou.

Děti mají stejná práva i povinnosti, nikdo není znevýhodňován.



Pokud se u dítěte projeví známky nemoci v průběhu dne (teplota, zvracení apod.) budor.r paní
učitelky postupovat takto :

- telefonicky uvědomí zákonného zástupce o stavu jeho dítěte a vyzve lro k vyzvednr_rtí
dítěte z mateřské školy, zákonný zástupce potvrdí škole SMS nebo etnailer-r-r, že byl
informován školou o stavu svého dítěte;

- zákonný zástupce si dítě s projevujícími se známkami nenroci vyzvedne z mateř,ské
školy do iedné hodiny od oznámení učitelkou;

- pokud tak neučiní, bude kontaktován orgán sociální péče OSPOD, kterérnu bude
oznámeno, Že si zákonní zástupci nevyzvedli své nemocné dítě ve stanovené llrťrtč, a
budou vyzváni, aby se přišli podívat.

PANÍ uČtrplry ANI zAMĚsTNANcI šrolv NEpoDÁvAJí DĚTEM žÁoxri lÉt<y
NAORDINOVANE lPraŘPVt NEBO RODIČEM! (nTohotr podat jerr v tonr přípaclě,.icle-li
o záchranu Života nebo zamezeni vážného poškozerrí zdraví (z. č.37212011 Sb., o zdravottlíclr
službách)

Výjimku podávání léků mťrže tvořit pobyt dítěte ve škole v přírodě za dodržení těclrto
podmínek:

- zákonný zástupce písernně udělí soulrlas k poskytnutí léku,
- předá učiteli podrobnotr zprávv od lékaře k podávárrí léktr,
- typ zdravotního znevýhodnění,
- jak se projevuje,
- zda hrozí nenadálé zhoršerrí a co v tom případě dělat,
- způsob péče o dítě,
- pravidla podávání léku (co se stane, když nebude lék podárr),- NA zÁrcrxoĚ lÉreŘsrp zpnÁvy Řpotrplra šrory RozHoDN E, zDA

JE ScHŮDNp a v MožNoSTEcH šroly lpr< nÍrĚTI poDÁvAT!

V MŠ je během celého drre dbáno na správné vedení zdravotní péče, větrání nrísttrostí,
vytirání, umývání, vynášení odpadků, otužování vzduchem a vodou dle počasí.

Dětem jsou vštěpovány zásady dodržování správnýclr hygienických rrávyků, kdy MŠ navazuje
na dětmi jiŽziskané rrávyky z domova (tříleté dítě by mělo sanrostatrrě zvládatosobní
hygienu).

všichni zaměstnanci isou povirrni okamžitě poskytnout první pomoc při .jakélnkoIiv ťtraze, v
Případě potřeby přivolají lékařskou pomoc, v nezbytrrě nutnérn případě zaiísti převoz
zraněného do zdravotnického zařízení. Zároveňjsou povirrrri bezodklaclr-rě irTfornrovat
ř,editelku školy a zákonné zástupce dítěte.

Parrí uČitelky se řídí ,,Smogovýnr systémem", pravidelrrě sledtrjí stav ovzduší v našel-tr rněstě a
podle toho využívají zvlhčovače vzduchu, větrají, volí pobyt dětí venku.

vÝsryr vší

Zavšivenost (pedikulóza) je především problém společenský, napadené děti se cítí nečisté,
poníŽené a vyloučené rrejen ze společnosti svých vrstevníků, ale i dospělých (učitelťr,
příbuzných apod.).



Všechrry věci mají děti podepsárry - zvláště pak pyžamka, punčocháče, veškerou obuv a

takové věci, které je možné lehce zaměnit.

Rodiče udržují věci dětí v čistotě - 1x týdně je nosí dorrrťt vyplat,

Doporučujeme, aby rodiče nedávali svým dětem do UlŠ Zádrré cennosti (zlaté řetízky,
prstýnky, náušnice apod.), hračky, bižuterii, mobilní telefony uJ.. ,ujejich případnor"r ztráttt
MS neručí.

Navíc je iimi olrroženo bezpečí dětí - nrohou se stát příčinou úrazťr!! ! !

Toto doporučení se netýká plyšových ,,mazlíčkťť', které si děti mohou přirrést k odpoledrrírrrr"r
odpočirrku.

Zákonni zásttrpci mají zodpovědnost zaodložené věci v šatně.

Organizace dne v MŠ ve třídách:

6.00 - 8.00 - sclrázení dětí - spontánní hry - individuální práce s dětrni

8.00 - 9.45 - spontánní činrrosti § individuální práce s potřebrrými dětmi - růnté

druhy činností, včetně didakticky zacilených- pohybové chvilky a cvičení

POVINNÁ pŘpoŠt<olNÍ DOCH Ázl<l,

8.15 - 9.00 - hygiena - svačina (postupná nebo frontálrrí)

9.45 - II.45 - příprava na pobyt venku - pobyt dětí venku (dle vhodrrého počasí do

12.00 hodin)

11.45 - 12.15 - hygiena * oběd - hygiena

12.15 - 72.30 - rozcházení dětí - příprava na odpočir-rek - převlékání dětí

123a - 14.00 - poslech pohádky, relaxační hudby, ukolébavky - odpočinek a spárrek dětí-

klidové činrrosti

14.00 - 14.15 - postupné vstávání dětí - hygiena - převlékárrí - stlaní lehátek

14.t5 - 14.45 - opakovací chvilky kornunitní kruh - pohybové čirrrrosti - |ogopedické

chvilky - volné hry dětí

14.45 -- 15.00 - odpolední svačina

15.00 - 17.00 - sporrtánní činnosti - hry záimové aktivity


